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ارزیابی عملکردراهنمای فرآیند   

 به نام خدا
درخواست گواهی کسر اقساطراهنمای فرآیند   

 

         کارتابلیند کسب و کار و در بخش عملیات، دیدگاه من، وارد بخش نرم افزارها شده و با کلیک بر روی نرم افزار مدیریت فرآ <ابتدا از بخش شروع 
آرشیو فعالیت های من را به میزکار خود اضافه کنید.و   
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ارزیابی عملکردراهنمای فرآیند   

و آرشیو فعالیت های من کلیک راست کرده و گزینه افزودن به میز کار رو انتخاب کنید.                   برای افزودن به میزکار، بر روی کارتابل  

 

 

و آرشیو فعالیت های من بر روی میزکار شما قابل مشاهده است.                   اکنون کارتابل   
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ارزیابی عملکردراهنمای فرآیند   

ها فرآیندکلید کرده و آن را باز کنید. در سمت راست تصویر از قسمت لیست ها، بر روی                   در میز کار خود بر روی کارتابل برای شروع فرآیند 
اده نمایش د <آیا از اجرای این فرآیند اطمینان دارید؟>با کلیک بر روی آیکون سبز رنگ، پیغام د. یکلیک کنید تا فرآیندهای در دسترس خود را ببین

 شروع میگردد.درخواست گواهی اشتغال به کار/کسر اقساط میشود. با کلیک بر روی بله، یک فرآیند 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وارد این قسمت شوید. <فعالیت های من>اضافه خواهد شد. با کلیک بر روی  <فعالیت های من>با شروع موفقیت آمیز فرآیند، یک فعالیت به لیست 
 میتوانید لیست فعالیت های در دست اقدام خود را مشاهده کنید.

فرم مربوطه نمایش داده خواهد شد.، درخواست گواهی اشتغال/کسر اقساطعنوان تکمیل با کلیک بر روی کاربرگ با   

 

BPMS 



 رررر
4 

ارزیابی عملکردراهنمای فرآیند   
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ارزیابی عملکردراهنمای فرآیند   

ید.در این مرحله از قسمت نوع درخواست گواهی مورد نظر خود را انتخاب نمایید بر روی تکمیل کلیک کنید و مجددا به قسمت فعالیت های من برو  
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ارزیابی عملکردراهنمای فرآیند   

لیک کنید تا فرم مربوطه در قسمت چپ پنجره باز شود. موارد خواسته شده را ثبت ... کدر مرحله بعد بر روی کاربرگ با عنوان تکمیل درخواست گواهی 
.به عنوان مثال فرم زیر درخواست گواهی کسر اقساط جهت ضمانت میباشدو سپس بر روی تکمیل کلیک کنید.   
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ارزیابی عملکردراهنمای فرآیند   

 

 آرشیو فعالیت های من که قبلا به میز کار خود اضافه کردید، شوید. پس از تکمیل فرم، برای بررسی وضعیت فرآیند ارزیابی عملکرد خود وارد

 

 



 رررر
8 

ارزیابی عملکردراهنمای فرآیند   

 

ما د. شبا کلیک بر روی جستجو، لیست تمامی فرآیندها)ارزیابی عملکرد، گواهی اشتغال و ...( و فعالیت های انجام شده توسط شما نمایش داده میشو
 جه جستجو را محدودتر نمایید.یوارد کنید و نت میتوانید در باکس نام فرآیند، نام فرآیند مورد نظر خود را

 

 

 



 رررر
9 

ارزیابی عملکردراهنمای فرآیند   

 

ین خرشما میتوانید در لیست نمایش داده شده وضعیت فرآیند خود را مشاهده نمایید. در ستون شروع کننده نام خود را مشاهده میکنید. در ستون آ
داده میشود. در ستون کاربری جاری، نام فردی که هم اکنون فرآیند اقدام کننده نام آخرین فردی که بر روی فرآیند شما اقدامی انجام داده است نمایش 

معنی است که فرآیند به طور کامل  این کلمه پایان نشان داده شود، بهشما در کارتابل وی قرار دارد قابل مشاهده است. هنگامی که در ستون وضعیت 
کلیک بر روی آیکون فرم، میتوانید آخرین تغییرات اعمال شده بر فرم خود را انجام شده و به امور اداری رسیده است. در ستون آخرین تغییرات با 

 مشاهده کنید.

 تماس حاصل بفرمایید: های زیر در صورت بروز هرگونه مشکل و یا مغایرت در اطلاعات شخصی و پرسنلی با شماره 
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